CURTEA DE APEL GALAT!
Nr. 7050//A/16/29.11.2016

ANUNT

Curtea de Apel Galatj organizeaza C O N C U R S ladatele de 14 ianuarie 2017 - proba de
verificare a cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere si 15 januarie 2017 - proba
scrisa, in vederea ocuparii unor posturi vacante de grefier, pe perioadd nedeterminata, la instantele
judecatoresti din raza teritoriald de competentd, in temeiul Hotararii Plenutui CSM nr. 126/2007, dupa cum
urmeaza: ,

1 post de grefier cu studii superioare juridice, la Judecatoria Galati;

1

1 post de grefier cu studii superioare juridice, la Judecatoria Braila;

1 post de grefier cu studii superioare juridice, la Judecitoria Focsani;

- 1 post de grefier cu studii superioare juridice, la Judecitoria Liesti.

De asemenea, la aceeasi data Curtea de Apel Galatj organizeaza concurs pentru ocuparea unor
posturi de grefier cu studii superioare juridice si studii medii, pe perioada determinata, la Curtea de
apel Galatj si instantele judecatoresti din raza teritoriala de competentd, dupa cum urmeaza:

- 1 post de grefier cu studil superioare juridice temporar vacant la Curtea de Apel Galati;

- 3 posturi de grefier cu studii superioare juridice temporar vacante la Tribunalu! Galatj;

-1 post de grefier cu studii superioare juridice temporar vacant la Judecatoria Galati;

- 1 post de grefier cu studii superioare juridice temporar vacant la Tribunalul Braila;

- 1 post de grefier cu studil superioare juridice temporar vacant la Judecatoria Faurei, incepand cu

luna februarie 2017 :
3 posturi de grefier cu studi superioare juridice la Judecatoria Focgant;
1 post de grefier cu studii superioare juridice la Judecatoria Panciu;
- 1 post de grefier cu studii medii temporar vacant la Judecatoria Galati.

Examinarea candidatilor se face prin sus{inerea unei probe practice, eliminatorii, de verificare
a cunostintelor de operare pe calculator si tehnoredactare precum si a unei probe scrise. Nu este
permis accesul cu legislatie sau alte materiale bibliografice in salile de concurs.

Pentru candidatii declarati respinsi, dar care au obtinut nota de promovare, in ordinea notelor, se va
putea face valorificarea rezultatelor pe posturi ce se vor vacanta ulterior 1a aceste instante, in interval de un
an de |a data afisarea rezultatelor finale.

Precizari cu privire la ora stabilita pentru sustinerea probelor concursului, vor fi afigate la
sediul Curtii de Apel Galati cat si pe site-ul acestei institutii.

Dosarele de concurs se depun la Curtea de Apel din Galati,str. Brailei nr.153, camera 328, etajul Il
de luni - vineri, intre orele 129 — 14%, pana la data de 23 decembrie 2016, inclusiv si vor cuprinde
urmatoarele documente:

a) cerere tipizata;

b) actul de identitate (copie);

¢) diploma de bacalaureat sau, dupé caz, de studii superioare (copie);
d) certificatul de cazier judiciar;

e certificatul de cazier fiscal;




f) caracterizareq de la ultimuf foc de munca sau, dups Caz, caractetizarea de |5 Unitatea de invataméant
absolvita;

g) datele rezuftate din evidena Operativa a organefor Judiciare, pentry candidatii declarati admisi;

h) curriculum vitae;

) adeverin

{a medicala din care Sa rezulte textual cs este ,apt
J) chitanta de ach;

tare a taxei de inscriere Iq coneurs, in valo
Apel Galati

Certificarea copiilor de pe documentele solicitate se face Ia inscriere;

Pentry candidatii care ny defin certificat de cazier judiciar, cazier fiscal sau/si datele din evidenta
Operativa, acestea vor fi obtinute de organizator de Ja autoritatile competente, cu acordy) candidatului,

Relatii suplimentare la telefon: 0236/460027 int. 244,

pentru exercitarea functiei de grefier”;
are de 150 lei, achitats 5 casieria Curfii de

PRESEDINTELE c
Judecitor C,- I

T i
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Anexa nr. 1 la Hotirarea nr. 169/16.02.2016 a Plenului Consiliului‘("u et

.

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA - 2016

PROCEDURA PENALA
I Partea generald

1. Reguli de baza si actiunile in procesul penal
. Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale;
Actiunea penald §i actiunea civild in procesul penal.

2. Participantii

- Dispozitii generale;

- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecdtoresti;
Competenia judecatorului de drepturi si libertati si a judecitorului de camerd preliminara;
Incompatibilitatea si strimutarea,

. Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civila si drepturile acesteia;

- Partea responsabila civilmente §i drepturile acesteia;

- Avocatul. Asistenfa juridica si reprezentarea.

3. Probele si mijloacele de proba
- Reguli generale;
Audierea persoanelor:
Perchezitia domiciliard,
- Perchezitia informatici;
- Expertiza si constatarea.

4. Misurile preventive

5. Acte procesuale i procedurale comunc
- Citarea, comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere.
Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
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Il Partea specialj

I. Urmirirea penalj
Dispozifii generale:
Sesizarea organelor de urmérire penala;
- Efectuares Urmaririi penale;
- Rezolvarea cauzelor si sesizarca instante;,

2. Camera preliminari

3. Judecata
Dispozitii generale;

- Judecata in prima instana:

= Apelul:

- Ciile extraord; nare de atac (contestatia in anulare sj revizuirea).

4. Proceduri speciale
= Procedura in cauzele cy infractori minori:
- Procedura reabilitari.

PROCEDURA CIVILA

L Principiite fundamentale 3¢ procesului civil,
2. Actiunea civila

3. Participanﬁi Ia procesul civi]
Judecitoruy], Incompatibilitatea:
- Pirile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Intervenyia voluntari;
Interventia fortata;
- Reprezentarey partilor in judecata,

4. Competenta instantelor judecx’atoresti
Incidente procedurale privitoare la tompetenia instange;.

5. Actele de procedura

- Forma cererilor;
Citarea s comunicarea actelor de proceduri;
Nulitatea actelor de procedurs.




6. Termenele procedurale.

7. Procedura in fata primei instante

Cererea de chemare in judecatd;
- intampinarea;
- Cererea reconventionald;
. Judecata. Dispozitii generale;
. Cercetarea procesului. Dispozifii comune;
- Exceptiile procesuale;
. Probele. Dispozitii generale:
Administrarea probet cu inscrisurt;
- Proba cu martori;
Expertiza;
Marturisirea;
Renuntarca la judecata §i renuniarea la dreptul pretins;
. Suspendarea procesului;
Perimarea cererii;
ﬁotirﬁrilejudecﬁtoresti. Dispozitii generale;
- Indreptarea, lamurirea $i completarea hotararii.

8. Ciile de atac
- Dispozitii generale.
- Apelul;
Ciile extraordinare de atac (contestajia in anulare si revizuirea).

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile st completdrile ulterioare:

TITLUL 1. Dispoziiii generale

TITLUL IL. Instantele judecatoresti

TITLUL I11. Ministerul Public

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instanielor si al parchetclor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1, nr.
1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

CAPITOLUL Ii. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecdtoresti si al
parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL 11, Scoala Nationala de Grefieri




CAPITOLUL, v,
de specialitate a Instantelor judecétoresti i
CAPITOLUL v, i

CAP!TOLUL VL i | indatoriri personalului auxiliar de specialitate 3| instantelor

CAPITOLUL v Rispundereg personalului auxiliar de specialitate af instanfelorjudecétoresti si al
parchetelor de pe 1anga acestea
CAPITOLUL vt Dispozitii tranzitorij si finale

uxiliar de specialitate si ale personalulyi din departamenty] €conomico-financiar $i administratiy-
- SECTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitates compartimente]or auxiliare ale

- SECTIUNEA 3 8-a, Evidenta activitiii instanei

- SECTIUNEA a 3.4 Dispoziii referitoare la activitatea premergitoare sedingei de
Judecati sj de rezolvare a lueririlor cy caracter administratjy
- SECTIUNEA a 4.4, Activitatea in timpul sedinfei de judecats
- SECTIUNEA a 5.5, Activitatea ulterioars incheierii dezbaterijor
- SECTIUNEA a li-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri, Restituirea
inscrisurilor originale,

- Regulament privind orgamizarea si functionarea administrativi a inaltei Curti de Casatie gi
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificarile i
completirile ulterioare (doar pentry concursurile organizate g Inalta Curte de Casafie yi Justifie)

CAPITOLUL VII ! Grefierii Inaltei Curti de Casatie si Justifie
CAPITOLUL v, Compartimentele din Structura inaltej Curti de Casatie si Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

. Codul deontologic g} personalului auxiliar de specialitate aj instantelor judecﬁtoresti si al
parchetelor, aprobar prin Hotarirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 g Consiliuluj Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitory] Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005,




BIBLIOGRAFIE \
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1. Codul de procedurii penald din 2010. publicat in M.Of. nr. 486/15.07.2010, cu modificarile si
completarile ulterioare.

2. Codul de procedura civili din 2010, republicat in M.Of. nr. 247/10.04.2015, cu modificirile gi
completirile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitorul Oficial, Partea |, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completdrile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea §i al personalului care functioneaza in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 1197
din 14.12.2004, cu modificarile si completdrile ulterioare.

5. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecitoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotararea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea [,
ar. 970 din 28.12.2015

6. Regulament privind organizarea §i functionarea administrativa a inaltei Curti de Casatie §i
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea [, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificarile si
completirile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalia Curte de Casaie §i Justifie)

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantclor judecatoresti si al

parchetelor, aprobat prin Hotarérea nr. 145/2005 din 26.04.2005 2 Consiliului Superior al Magistraturii,
publicata in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucrari de
specialitate san orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificarile legislative intrate in
vigoare pini la data publicarii anunfului privind organizarea concursului.




Anexa ar. 2 |, Hodirirea nr, 169/16.02.201¢ a Plenulu Consilinluj Supe

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIER} FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA - 2016

PROCEDURA PENALA

L Partea gencral

1. Reguli de bazj si actiunile i procesul penaj
- Principiile §i limitele aplicarii legj; procesuale penale:
Acliunea penala si actiunea civila in procesul penal.

2. Participanﬁi

- Dispozijii generale;
Dispozitii speciale privind Competenfa instanejor judecétoresti;

- Competenta Judecatorului de drepturi gi libertati si a Judecdtoruluj de camera preliminari:
Incompatibilitatea §i Stramutarea:

- Subiectii procesualj principali gi drepturile acestora;

= Inculpatul si drepturile acestuia;

= Partea civilz si drepturile acesteia;
Partea responsabilz civilmente si drepturile acesteia;

- Avocatul. Asistenta juridics §i reprezentarea,

3. Probele si mijloacele de proba

= Reguli generale;

- Audierea persoanelor:
Perchezitia domiciliaré;

- Perchezitia informaticé;

= Expertiza si constatarea,

4. Masurile preventive

S. Acte procesuale $i procedurale comune

- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
Termenele:

- Cheltuiclilejudiciare;




vadite;
Nulitatile.

11 Partea speciala

I. Urmirirea penala
- Dispozitii generale;
- Sesizarea organelor de urmirire penald;
Efectuarea urmdririi penale;
Rezolvarea cauzelor si sesizarea instaniei.

2. Camera preliminard

3. Judccata
- Dispozitii generale;
- Judecata in primd instan{a;
- Apelul;
. Csile extraordinare de atac (contestatia in anulare §i revizuirea).

4. Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cu infractori minori;
- Procedura reabilitarii.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului civil.
2. Actiunea civila

3. Participantii la procesul civil
. Judecatorul. Incompatibilitatea;
Pariile. Folosinja si exerciiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntara;
- Interventia fortata;
Reprezentarea prtilor in judecatd.

4. Competenta instantelor judecitoresti
. Incidente procedurale privitoare la competenia instantei.

5. Actele de procedurd

Forma cererilor;
Citarea si comunicarea actelor de procedurd;
Nulitatea actelor de procedura.

it
- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale §i inlétd{\aré‘a}
\.!'_.‘ .




6.
7.

Termenele procedurale.

Procedura in fata primei instante

- Cererea de chemare in Judecati;
fnlémpinarea;
- Cererea reconventionals;
- Judecata. Dispozitii generale;
Cercetareq procesuluj. Dispozijii comune;
- Exceptiile procesuale;
Probele, Dispoziyii generale;
- Administrareg probei cu inscrisuri;
Proba cu martori;
- Expertiza;
Marurisirea:
- Renunfarea 15 Judecats si renuniarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;
- Perimareg cererii;
- Hotararile Judecitoresti. Dispozitii generale;
- Indreptarea, lamurirea $i completarea hotararii.

8. Ciile de atae

- Dispozitii generale,
Apelul;
- Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare s revizuirea).

ORGANIZARE JUDICIARA

Legea nr 304/2004 Privind organizarey judiciars, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr,
827 din 13.09.2005 ¢y modificirile $i completarile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale

TITLUL 11 Instangele Judecitoresti

TITLUL 1y, Ministeru) Pubijc

TITLUL v, Compartimentele auxiliare de specialjtate din cadrul instantelor st al parchetelor

Legea nr, 567/2004 privind statutul personalyjyi auxiliar de Specialitate a) instantelor
judccamrcsti §i al parchetelor de pe linga acestey si al pPersonalului care fuanctioncazi in cadrul
Institutuly; National de Expertize Criminalistice, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
1197 din 14, 12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL |. Dispozitii generale ,
CAPITOLUL 11. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instanielor Judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL 1. Scoala Nationalj de Grefieri



S
CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din funcfie a personalului auxiliar
de specialitate al instanjelor judecatoresti §i al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL V. Delegarea, detagarea si transferuf personalului auxiliar de specialitate.al instan{elor

Judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor

Judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instanelor judecatoresti si al

parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozilii tranzitorii si finale

Regulamentul de ordine interioari al instanfelor judeciitoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotdrdrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial.
Partea I. nr. 970 din 28.12.2015:

CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instanielor, atributiile judecatorilor, ale personalului
auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozifii privind aclivitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitatii instaniei

CAPITOLUL 111. Desfasurarea activitagii administrativ-judiciare a instantefor:

- SECTIUNEA [. Raporturile de serviciu cu publicul

- SECTIUNEA a 2-a. Inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul

dosarelor

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozitii referitoare la activitatea premergatoare sedinfei de
Judecatd si de rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpu! sedinei de judecata

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioar incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA a 11-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea

inscrisurilor originale.

Regulament privind organizarea gi functionarea administrativa a inaltei Curti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificirile i
completérile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalia Curte de Casatie si Justifie)

CAPITOLUL VI ! Grefierii [naltei Cur{i de Casatie si Justitie
CAPITOLUL VIII. Compartimentele din Structura inaltei Curti de Casalie si Justigie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchietelor, aprobat prin Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 382 din 6 mai 2005.
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1. Codul de proceduri penala din 2010, publicat in M.Of. nr. 486/15.07.2010, cu modificarile si
completarile ulterioare.
2. Codul de proceduri civila din 2010, republicat in M.Of, nr. 247/10.04.2015, cu modificarile 5i
completarile ulterioare. '
3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificirile st completérile ulterioare. -
4. Legea nr. 567/2004 privind statatul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioncaza in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial. Partea |, nr. 1197
din 14.12.2004, cu modificirile $i completdrile ulterioare.
5. Regulamentul de ordine interioari al instangelor judecitoresti din 17.12.2015. aprobat prin
Hotdrdrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 970 din 28.12.2015
6. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a inaltei Curti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificarile si
completdrile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casatie §i Justifie).
7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005.

D¢ asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucriri de
specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificarile legislative intrate in
vigoare pani la data publicarii anungului privind organizarea concursului.



